附件
山东省高校常用法律文书清单
（参考目录）

一、规章制度建设法律文书

1.合法性审查意见书
2.学校现行有效规范性文件定期清理清单
3.章程执行异议申请书
4.章程执行异议不予受理决定书
5.章程执行异议受理通知书
6.章程执行异议事项调查询问笔录
7.章程执行异议处理决定书
8.重大事项决策会议前合法性审查申请表
9.重大事项决策合法性审查意见书

二、合同协议审查法律文书
1.法定代表人授权申请书
2.法定代表人授权委托书
3.合同协议会审会签表
三、师生权益保护法律文书

1.询问笔录

2.证据目录

3.案件调查报告

4.学校处理处分事先告知书

5.听取陈述、申辩笔录

6.申请听证书
7.听证告知书、通知书

8.听证笔录
9.处理处分审批表
10.法治机构审查意见书
11.校长办公会会议纪要
12.学校处理处分决定
13.学校处分决定送达回执单
14.处分解除申请书

15.学校处分解除决定书
16.申诉申请书
17.申诉受理决定书
18.不予受理申诉决定书

19.补充申诉材料通知书
20.申诉委员会复查评议纪要
21.申诉复查评议决定书
22.申诉复查评议决定送达回执
四、涉法涉诉案件处理法律文书

1.学校应诉授权委托书
2.起诉状
3.答辩状
4.上诉状
5.典型案例分析报告
6.学校重大案件报告
五、法律顾问或外聘律师文书
1.委托外聘律师代理合同
2.政府采购法律服务合同
3.法律顾问法律事务处理单
4.法律风险报告书
5.律师函
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