
附件１

企业全生命周期事项清单及责任分工

序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

１

２

３

４

５

６

７

１
企业
开办

１􀆰１
企业
开办

公司 (企
业)设立
登记

公司设立登记 行政许可

非公司企业法人
设立登记

行政许可

外商投资企业设
立登记

行政许可

分公司设立登记 行政许可

营业单位、非法
人分支机构设立
登记

行政许可

外商投资企业分
支机构设立登记

行政许可

公章刻制备案
其他行政

权力

涉税办理 其他

企业社会保险登记 公共服务

医疗保险单位参保登记 公共服务

住房公积金单位缴存登记 公共服务

预约银行开户 其他

省市场
监管局 省公安厅

省税务局

省人力资源
社会保障厅

省医保局

省住房城乡
建设厅

人民银行
济南分行

８

９

１０

１１

１２

２
企业
准营

２􀆰１
生产许
可办理

建筑施工企业安全生产许可 行政许可

食品生产许可 行政许可

工业产品生产许可 行政许可

二、三类医疗器械生产许可 行政许可

排污许可 行政许可

省政府办公厅、
省市场监管局

省住房城乡
建设厅

省市场
监管局

省药监局

省生态环境厅

—９—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

１３

１４

１５

１６

１７

１８

１９

２０

２１

２２

２３

２４

２５

２６

２７

２
企业
准营

２􀆰２
经营
许可
办理

公共场所卫生许可 行政许可

公众聚集场所投入使用、营
业前消防安全检查

行政许可

食品经营许可 行政许可

烟草专卖零售许可 行政许可

药品经营许可 (零售) 行政许可

第二类医疗器械经营备案
其他行政

权力

第三类医疗器械经营许可 行政许可

旅馆业特种行业许可 行政许可

危险货物运输经营以外的道
路货物运输经营许可

行政许可

城市公共
汽 (电 )
车客运经
营 (含线
路 经 营)
许可

城市公共汽电车
客运经营许可

行政许可

城市公交线路经
营许可

行政许可

道路客运
(班 车 客
运、包车
客运、旅
游 客 运)
及班线经
营许可

道 路 班 车 客 运
(含班线)经营
许可

行政许可

道路包车客运经
营许可

行政许可

出租汽车经营许可 行政许可

对外贸易经营者备案登记
其他行政

权力

农药经营许可 行政许可

兽药经营许可 行政许可

省政府办公厅、
省市场监管局

省卫生健康委

省消防救援总队

省市场监管局

省烟草专卖局

省药监局

省公安厅

省交通运输厅

省商务厅

省农业农村厅

省畜牧局

—０１—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

２８

２９

３０

３１

３２

３３

２
企业
准营

２􀆰３
社会
服务
许可
办理

医疗机构设置审批及执业登
记和校验

行政许可

民办职业技能培训机构审批 行政许可

经营性人力资源服务机构从
事职业中介活动许可

行政许可

劳务派遣经营许可 行政许可

互联网上网服务营业场所经
营单位从事互联网上网服务
经营活动许可

行政许可

包装装潢印刷品和其他印刷
品印刷企业设立

行政许可

省政府办公厅、
省市场监管局

省卫生健康委

省人力资源
社会保障厅

省文化和旅游厅

省新闻出版局

３４

３５

３６

３７

３８

３９

４０

４１

４２

４３

３
企业
运营

３􀆰１
员工
保障

公共人力资源市场服务 (网
上发布招聘信息) 公共服务

开展就业失业登记工作 (单
位就业登记) 公共服务

劳动用工备案
其他行政

权力

社会保险
登记

企业职工参保登
记

公共服务

工程建设项目办
理工伤保险参保
登记

公共服务

职工参保登记 (医保) 公共服务

企业社会保险缴费基数申报 公共服务

企业职工医疗保险费、生育
保险费的申报核定

公共服务

单位医疗保险工资申报 公共服务

企业社会保险费缴纳 公共服务

企业养老保险关系转入 公共服务

省人力资源
社会保障厅 省医保局

省医保局

省医保局

省医保局、
省税务局

—１１—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

４４

４５

４６

４７

４８

４９

５０

５１

５２

５３

３
企业
运营

３􀆰１
员工
保障

３􀆰２
纳税
服务

３􀆰３
财产
登记

住房公积
金缴存

住房公积金个人
账户设立

公共服务

住 房 公 积 金 汇
(补)缴

公共服务

住房公积金缴存
基数、缴存比例
调整

公共服务

开具单位住房公
积金缴存证明等

公共服务

确有困难的单位住房公积金
降低缴存比例或者缓缴审核

其他行政
权力

纳税人资格信息报告 (一般
纳税人登记等事项) 其他

纳税人制度信息报告 (存款
账户账号报告等事项) 其他

发票管理 其他

纳税申报 (各项税费) 其他

税收优惠 其他

出口退 (免)税 其他

不动产登
记

建设用地使用权
登记

行政确认

房屋等建筑物、
构筑物所有权登
记

行政确认

抵押权登记 行政确认

机动车登
记 (注册
登记、变
更 登 记、
转 移 登
记、抵押
登记、注
销登记)

机动车登记－注
册登记

行政许可

机动车登记－变
更登记

行政许可

机动车登记－转
移登记

行政许可

机动车登记－抵
押登记

行政许可

机动车登记－注
销登记

行政许可

省人力资源
社会保障厅

省税务局

省自然
资源厅

省公安厅

省住房城乡
建设厅

省住房城乡
建设厅

省住房城乡
建设厅

省住房城乡
建设厅

省住房城乡
建设厅

—２１—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

５４

５５

５６

５７

５８

５９

６０

６１

３
企业
运营

３􀆰３
财产
登记

３􀆰４
扶持
补贴

动产和权
利担保登
记

动产抵押 其他

应收账款质押 其他

存款 单、仓 单、
提单质押

其他

融资租赁 其他

保理 其他

股权出质登记 行政确认

创业担保
贷款、创
业补贴服
务

小微企业申请创
业担保贷款资格
审核

公共服务

一次性创业补贴
申领

公共服务

一次性创业岗位
开发补贴申领

公共服务

企业申领稳岗返还 公共服务

公共就业
专项服务
活动

用人单位吸纳就
业困难人员申领
岗位补贴和社会
保险补贴

公共服务

培训机构代领职
业培训补贴

公共服务

培训机构代领职
业技能鉴定补贴

公共服务

小微企业吸纳高
校毕业生社会保
险补贴申领

公共服务

用人单位按比例安排残疾人
就业情况申报

公共服务

技术合同认定登记 行政确认

知识产权维权援助 公共服务

人民银行
济南分行

省市场
监管局

省人力资源
社会保障厅

省残联

省科技厅

省市场
监管局

—３１—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

６２

６３

６４

６５

６６

６７

６８

６９

７０

７１

７２

７３

７４

７５

７６

７７

７８

７９

８０

８１

８２

４
投资
建设

４􀆰１
投资
立项

４􀆰２
规划
许可

４􀆰３
施工
许可

企业投资项目核准 行政许可

企业投资项目备案
其他行政

权力

节能审查 行政许可

建设项目用地预审与选址意
见书

行政许可

建设项目环境影响评价审批 行政许可

环境影响登记表备案
其他行政

权力

生产建设项目水土保持方案
审批

行政许可

取水许可 行政许可

建设项目用地以有偿方式使
用国有建设用地审查

其他行政
权力

建设用地规划许可证 行政许可

结合民用建筑修建防空地下
室审批

行政许可

防空地下室易地建设审批 行政许可

建设工程规划许可证 行政许可

建设工程规划验线 行政确认

施工图设计文件审查 其他

建设工程消防设计审查 行政许可

市政设施建设类审批 行政许可

工程建设涉及城市绿地、树
木审批

行政许可

城市建筑垃圾处置核准 行政许可

城镇污水排入排水管网许可 行政许可

建筑工程施工许可证核发 行政许可

省发展改革委、
省自然资源厅

省自然资源厅

省住房城乡
建设厅

省发展改革委

省发展改革委

省发展改革委

省自然资源厅

省生态环境厅

省生态环境厅

省水利厅

省水利厅

省自然资源厅

省自然资源厅

省人防办

省人防办

省自然资源厅

省自然资源厅

省人防办、
国网山东省
电力公司

—４１—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

８３

８４

８５

８６

８７

８８

８９

９０

９１

９２

９３

９４

９５

９６

９７

４
投资
建设

５
企业
变更

４􀆰４
竣工
验收

４􀆰５
市政
公用

５􀆰１
企业
变更

建设工程竣工规划核实 行政确认

人防工程竣工验收备案
其他行政

权力

特殊建设工程消防验收 行政许可

其他建设工程消防验收备案
其他行政

权力

房屋建筑工程和市政基础设
施工程竣工验收备案

其他行政
权力

建设工程档案验收
其他行政

权力

房地产开发项目竣工综合验
收备案

其他行政
权力

生产建设项目水土保持设施
自主验收报备

其他

供水报装 其他

供电报装 其他

燃气报装 其他

热力报装 其他

通信报装 其他

排水报装 其他

公司 (企
业)变更
登记

公司变更登记 行政许可

非公司企业法人
变更登记

行政许可

外商投资企业变
更登记

行政许可

分公司变更登记 行政许可

营业单位、企业
非法人分支机构
变更登记

行政许可

外商投资企业分
支机构变更登记

行政许可

省住房城乡
建设厅

省住房城乡
建设厅

省市场监管局

省自然资源厅

省人防办

省教育厅、
省民政厅、

省卫生健康委、
省体育局、

省通信管理局、
国网山东省
电力公司

省水利厅

国网山东省
电力公司

省通信管理局

—５１—



序号 阶段 场景 事项名称 事项类型 牵头部门 协同部门

９８

９９

１００

５
企业
变更

５􀆰１
企业
变更

社会保险单位 (项目)基本
信息变更

公共服务

医疗保险单位变更登记 公共服务

住房公积金单位缴存登记信
息变更

公共服务

省市场监管局

省人力资源
社会保障厅

省医保局

省住房城乡
建设厅

１０１

１０２

１０３

１０４

１０５

１０６

６
企业
退出

６􀆰１
企业
注销

公司 (企
业)注销
登记

公司 (企业)注
销登记

行政许可

非公司企业法人
注销登记

行政许可

外商投资企业注
销登记

行政许可

分公司注销登记 行政许可

营业单位、企业
非法人分支机构
注销登记

行政许可

外商投资企业分
支机构注销登记

行政许可

税务注销 (清税申报) 其他行政
权力

企业社会保险注销登记 公共服务

医疗保险单位注销登记 公共服务

住房公积金单位缴存登记注
销

公共服务

预约银行销户 其他

省市场监管局

省税务局

省人力
资源社会
保障厅

省医保局

省住房城乡
建设厅

人民银行
济南分行

—６１—


